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Comment construire le dossier
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Recommandations & Consells

Il s’agit d’honorer un membre au parcours remarquable, qui a toujours su agir
dans l'intérét general du mouvement, du local a l'international et qui saura
étre un veritable soutien et un promoteur du mouvement.

Rédiger le dossier de demande prend du temps et nécessite d’étre anticipé (il
vaut mieux repousser la date d’envoi du dossier a une autre commission si
nécessaire),

Soyez vigilant a la qualité de rédaction du dossier, nous ne pouvons que vous
conseiller de le faire relire par une tierce personne,

Le dossier doit illustrer toute I'étendue du parcours du membre par : des faits,
des chiffres, des actions, ses prises de responsabilités, des retours presse,
interview, mettant en avant I'impact de son engagement pour notre
mouvement, le territoire.... Pensez a vous rapprocher des anciens membres
et de votre Coordinateur Régional des Sénateurs.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS

de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® Jc, w



@ Contacter le Coordinateur Régional de I'AFS.

% Ne pas confondre vitesse et précipitation.

@ La constitution du dossier de demande de Sénat prend du temps.

% Prévoir les frais de demande : 400 €.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -



Les Etapes

Cérémonie de Remise du Sénat
\ l

Réception des Documents JCI

Validation
ICI

Validation de la JCEF

Transmettre le
-~ ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS .
. Dossier
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'®

Décider de faire la demande

Planifier le Calendrier

Ny

Collecter les Témoignages

Collecter les Archives
Constituer le Dossier

Compléter le Formulaire

Valider la Demande

«
JCI®.



Les Acteurs

i + Le Président de la JCE Locale a l'origine de la demande.

« La Commission régionale de validation (composition a I'appréciation du Président régional).

Fédération Régionale AFS

Le Président de la Fédération Le Coordinateur Régional de 'AFS

e La Commission nationale de validation.

JCEF AFS

Le Président de la JCEF
Le Secrétaire général de la JCEF
Le Past-président de la JCEF

Le Président de 'AFS
Le Past-président de 'AFS

* L’Administrateur du Sénat JCI (JCI — Saint-Louis, USA).

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI® -



9

Planifier le calendrier

 Choisir la date de cérémonie de remise du Sénat.

« Construire le retro-planning.

« |dentifier les délais incompressibles.
« Délai de collecte des témoignages de soutien,
« Délai de validation JCI.

* |dentifier les jalons « obligatoires ».
1. Date limite de réception des demandes de témoignages de soutien,
2 Date d’envoi du Dossier a la Commission Nationale,
3. Date de réunion de la Commission Nationale (voir annexe),
4 Date de cérémonie de remise du Sénat.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -



Planifier Ie calendrler

DeC|S|on de faire la demande
Planification

Lancer les invitations « save date »
Collecte des témoignages et archives
Constitution du dossier

Compléter le formulaire

Validation régionale de la demande
Transmission du dossier et du formulaire
Validation nationale de la demande
Validation JCI de la demande
Réception du dossier JCI

Envoi des invitations

Cérémonie de remise

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS

é de la Jeune Chambre Internationale

JCI®.



. >« Sélectionner les destinataires des demandes de témoignages
\ de soutien.

» Présidents locaux, réegionaux, Sénateurs JCI connaissant le
candidat, etc.

« Envoyer les demandes en précisant :
« La date limite pour recevoir les reponses,
» Le lieu et la date prévus pour la Cérémonie de remise du Sénat.

« Réceptionner les réeponses et les classer pour les inclure dans les
annexes au Dossier.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
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. > ¢ Collecter les documents détaillant le parcours du candidat a partir
\ des archives de la JCE et de celles collectées aupres des
membres et anciens membres.

« Comptes-rendus de reunion,
 Articles de presse, pages Facebook, ...
» Photos (événements, réunion, ...)

 Sile candidat a été membre de plusieurs JCEL, contacter les
présidents de celles-ci.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI -
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Constituer le dossier

« Rédiger un dossier « annexe » qui contient les informations
détaillées qui ont éte recupérees lors de I'étape de collecte des
archives.

Il est important de bien décrire les actions auxquelles a
participé le candidat pour percevoir larealité de son
engagement et ne pas se contenter de photos.

 Ne pas oublier de joindre les courriers de soutien.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI® -
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onstituer le dossier

. > ¢ Plan du document.

\ « Fonction du type de parcours :
« Chronologique ou antechronologique,

» Par type d’engagement (local, régional, national, international),
« Par activité (commissions, bureau, formation).

« Format électronique « pdf ».

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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= Compléter le formulaire

. >+ Forme CV detaillé.

* Ne pas hésiter a demander conseil aupres du Coordinateur
Régional de I'AFS.

Attention !
Le formulaire doit étre complet et suffisamment détaillé !

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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Compléter le formulaire

« Page 1 — Renseignements sur le candidat

AMTE U AFFILIATION AU ESNAT

¥ .YOYER LA DEMANDE A : TRAITEMENT ET ENVOI :

Junior Chamber International Compter prés de 3 semaines pour que e sibge JCI puisse
ATTh  Administrateur du | traiter et envoyer le dossier

Sénat

15645 Olive Blvd. O Par la poste : S

. tions contraires, les envois se
Chesterfield MO 63017 U.S.A. feront par |z poste. (Et I t parfois un autre délai de &
Té : (1)(636)449-3100 SEMBINEs pour recevoir le sier par la poste.)
FAX : (1)(636)449-3107

E-mail: senate@jci.cc O UPS (service :»le courtle_r) Env_ol rapide et garanti . . .
\ o s PR S T e * Ne pas tenir compte de ces informations, le
Zone B - US$35.88%  Zone D - US$35.76%
Etats-Unis - US:

e —— / formulaire doit étre envoyé a la JCEF. Se reporter a
la fiche JCEF/AFS de I'année en cours pour la
—~ procédure mise en place par la JCEF.
Renseignements sur le candidat

Nous désirons pré une demande d'affiliation au Sénat pour : \

——. La remarque n’est valable que si le formulaire est
oy gy complété en manuscrit.

Date de naissancs \\ * Photo du candidat : portrait récent.

Date de naissance : souvent méconnue (rester
— discret pour la demander au candidat)

T Tocreart | T T
[Suridigues | Gomunte daiation su Skt 36T | JcFL | €A 018 | 16/05/3015 | CA 615 | Pageij ¥ |

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
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Parcours Jeune Chambre du candidat

Date d’adhésion & la Jeune Chambre :

Date & laquelle Je cendidal & cessé d'étre membre -

ALAJCE.LDE A LA FEDERATION DE
1. 1.

2 2.
3. 3.
Activités entreprises par le candidat dans I'organisation :
n :

iSati
isatio

21
Poste actuel accupé par le candidat dans l'organi

Raisons motivant son entrée au Sénat :

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI®

Compléter le formulaire

 Page 2 — Parcours Jeune Chambre

» Liste des JCEL auxquelles le candidat a
été affilieé, de la plus ancienne a la plus

entreprises par le candidat. Indiquer les
points remarquables de son parcours.

\ récente.
« Description resumée des activites
\

« Ce paragraphe permet de justifier la
demande de Sénat suivant le point de vue
de la JCEL qui fait la demande.

JCI®.
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PARCOURS J.C.E

Jeune Chambre Economique Locale de :
(e Sté mamtre de x8, artie pour

Date dentrée :
Drate sortie :

Responsabilités priges (1} :

Actions menges : \

Compléter le formulaire

« Page 3 - Parcours Jeune Chambre Locale

Résultats : \

Récompenses oblenues (2) ¢

(1) Divection de cammission ou sppartenance 3 un burea
2] R abtanues par des sunueiles # particid ke rnipendsie

Fédération Régionale de

o fentre s
Date d'entrée -

Date sortie ©
Responsabilités prises (1)

Actions mendes : \

Participation aux rénconlres rd e

gt Lieu
1) Diection de commission ou sppartenance J un bureay
i2) abtenues par des s auwguelies 3 particid ke rioiplendsie

v ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS

de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI®

Parcours détaillé du candidat dans sa/ses
JCEL (doit correspondre a la liste indiquée a la
page précedente).

Parcours détaillé du candidat dans sa/ses
Fédération (il s’agit des responsabilités
régionales du candidat).

Liste des manifestations régionales
auxqguelles le candidat a participé.

JCI®.
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Organisation Nationale Membre : Jeune Chambi reémnamiq -ancaise
{aj le eandidal a &td mambre de plusisurs ONM, réaroduine catte part marmaa.vaeaenineenm,l

Date dentrée :

Compléter le formulaire

 Page 4 — Parcours Jeune Chambre
Nationale (JCEF)

' \  Parcours détaillé du candidat au National

1w
aumunw_-s \participd Je ricimendaine

Participation aux rencentres nationales -

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI®

(JCEF).

 Liste chronologique des manifestations
nationales auxquelles le candidat a

participe.

JCI®.
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Jeune Chambre Internationale
Date d'entrée :
Date sortie :

Responsabilités prises (1) :

Actions menées :

Résultats :

Compléter le formulaire

« Page 5 - Parcours Jeune Chambre

Internationale (JCI)

Récompenses oblenues (2) :

11 Direction de avrxnrmm.m artenance & un bureal
abtenues par s 2 partichd ke

Participatiol rencentres i tiona &
A née Na\ure Lieu

Participation a rencontres internationales : Mo\dale l

- e

Parcours détaillé du candidat sur le plan
international.

Le parcours international est un « + » mais son
absence n’est pas un critére de rejet de la demande.

Au dossier i-d , 11 est de joindre en complément, toute
information ullle & I'illustration du parcours du candidat :
Présentatio d paco s Jeune Chambre ;
- Articles de pre:
- Phates ;
- Deseriplif des actio uelles le candidaa TGS
- Prés enlalow génér a|e el uccincte de Iz JCEL penda
son role
- Savier i inter

gassage du récipiendaire,

- Effectifs de la JCEL au cours des trois derniers exercices
Année 2019 :
Ani nee 20lﬂ

- Nom des persani nes qui au sein de la J.C.E.L ont été nommées « SENATEUR = au cours des
trois derniéres an

JJJJJJ : Demande d difEation

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI®

« Liste chronologique des manifestations
internationales auxquelles le candidat a participé.

Si le candidat a participé a des manifestations autres
gue les congrés mondiaux et les conférences
européennes, le préciser avec la méme présentation.

ot \ « TRES IMPORTANT : & fournir en annexe.

T e o o . A compléter obligatoirement.

JCI®.
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s (VALIDE]
Valider la demande

. >+ Faire compléter les avis motives des responsables :
\  Preésident local,

* Président régional,
» Coordinateur Régional de I’AFS.

« Faire approuver la demande par :
» Le Président local,
« Le President régional.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ’
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI -



: Compléter le formulaire

1 \ « Page 6 — Avis motivés des responsables
1 o "+ Auvis du Président local (JCE qui demande le Sénat)
T Ty m—— a renseigner obligatoirement.
=+ Avis du Président Régional a faire compléter
= = obligatoirement .
__—+ Avis du Coordinateur Régional de 'AFS-JCI & faire
i / compléter obligatoirement.
La demande ne sera pas prise en compte si ces 3
paragraphes ne sont pas complétés, datés et signés.
‘;
— ¢+ Avis du Président national de la JCEF (sera
complété a I'issue de la réeunion de la Commission

nationale).

[Gara s | T ot mw koo | ]

T o T L3 s Y e ]

()74 L]

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
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Langue de votre choix

ANGLAIS ESPAGNOL

Procédure d'approbation

Aucune autre ), &1 des ions portées c-aprés, n'est exigée ni autonisée.

FRANCAIS

Nom de l'organisation LOCALE :

Avec l'approbation de :

(nom et signature du Président local) (Date)
Nom de l'organisation REGIONALE :

Avec l'approbation de :

(nom et signature du Président Régior

Date)

Nom de l'organisation NATIONALE :
Jeune Chambre Econemique Frangaise

Avec I'approbation de :

Informations pour une affiliation surprise

(LISIBLEMENT EN LETTRES DIMPRIMERIE SVP)

Si ce titre est une surprise, veuillez indiquer qui recevra linsigne et le certificat (& défaut, le
dossier sera envoyé 3 la Jeune Chambre Economigue Frangaise)

Nom, Prénom
Adresse
Ville/Code postal
Téléphane

Date de la remise

officielle :

Date souhaitée de réception :

[ ]
(nom et signature du Présiden (Date)
[ ]

Compléter le formulaire

 Page 7 — Renseignements divers

\.A compléter par les personnes concernées
Président Local,

Président Reégional.
 Président National JCEF

Remarque : 'approbation de la JCEF est
complétée apres la décision de la commission
nationale.

\

\- A compléter par la JCE Locale.

9

de la Jeune Chambre Internationale

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
JCI®

JCI®.



* Le cheque de 400 € a l'ordre de la JCEF.

 Destinataires :
« Secretaire National JCEF (Format électronique 3 fichiers maximum),

» Siege social JCEF (Format « papier » sans oublier le cheque en
courrier recommandé avec A/R).

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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g Acceptation de la demande

~._ * Décision de la Commission Nationale.

\ « 3 cas possibles :
« Accepté et validé,

’%;;YALID:E;}

» Refusé (définitif).

* Président régional et Président local informes de la décision.

 Transmission de la demande (formulaire) validée a la JCI.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -



9

» Validation JCI

1.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS

de la Jeune Chambre Internationale

JCI®

LrPRoveD

Réception de la demande envoyee par la
JCEF.

Validation formelle de la demande et
attribution du Numéro de Sénateur.

Envoi du dossier de remise de Sénat a la
JCEF qui le retransmet a I'adresse
indiquée par la JCE sur le formulaire

JCI®.



4,

,,,,,,, i s . . (APPROVED
Contenu du Dossier de remise du =
; Sénat
"+ Dipléme,

Lettre de félicitation du Président mondial du Sénat,

Carte de Sénateur,

Insignhe de Sénateur.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
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Céremonie de Remise

~. * Envoyer les invitations.

\ » Envoyer les invitations détaillées (date, horaire, lieu) des que le
dossier JCI a été recu par la JCE Locale.

* Préparation.
« Contacter la famille du nouveau Sénateur,
» Réserver salle et traiteur pour une assistance nombreuse,

» Préparer le scénario de remise :
« Diaporama,
* Intervenants,
« Etc.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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~_ Cérémonie de Remise
<+ La cérémonie doit étre inoubliable pour le nouveau Sénateur.

N

\ « Déroulement de la cérémonie (voir annexe ci-aprés)

» Jlere partie : Présentation du nouveau Sénateur. —
« Diaporama, témoignages, etc.

« 2eme partie : Protocole officiel.—

* Président national JCEF (ou son représentant),
» Président national AFS (ou Coordinateur Régional).

* 3éme partie : Convivialité. m—  ———————————

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI®
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Annexes




= La Commission Nationale

Calendrier 2023

Dates limites de T — ,Date_s limites de Dates de reunion de la
transmission du dossier Autres documents en .pdf réception du dossier Commission Nationale

a la Présidence au siege JCEF JCEF
o Courrier « postal »
regionale et au .
Coordinateur régiona| Envoi des documents .pdf

des Sénateurs

IMPORTANT !
6 FEVRIER 2023 Brandrelen 6 MARS 2023 23 MARS 2023

8 AVRIL 2023 compte le délai 8 MAI 2023 22 MAI 2023
d’acheminement R
28 JUILLET 2023 du courrier 28 AOUT 2023 14 SEPTEMBRE 2023

20 OCTOBRE 2023 20 NOVEMBRE 2023 7 DECEMBRE 2023

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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Protocole de la cérémonie

* Principes.
» Le Sénat JCI est remis, lors d’un événement particulier, par 'une
des personnes suivante (dans I'ordre protocolaire suivant) :
1. le Président national de la JCEF (ou son représentant),

2. le Président de ’AFS-JCI (ou le Coordinateur régional des
Seénateurs).

« |l faut prévenir des que possible le Président national, copie assistant
et secrétaire général de la JCEF pour 'organisation des agendas.

» Le Coordinateur régional des Sénateurs doit étre invité a participer a
I'organisation de la remise d’'un Sénat le jour de la cérémonie.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -



Protocole de la cérémonie

~. 1. Le Président de la JCEL relate publiguement les services
éminents qui valent au récipiendaire la qualité de sénateur JCI.

1. Le Président de I’'AFS-JCI, ou le Coordinateur regional des
sénateurs rappelle les valeurs du Sénat et invite tous les
Sénateurs présents a se regrouper autour de lui pour accueillir
le nouveau Sénateur.

1. L’assistance se léve pour la lecture du Credo de la Jeune
Chambre Internationale.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS ,
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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Protocole de la cérémonie

4. Le Président de la JCEF ou son représentant, invite le futur Sénateur
a renouveler pour la vie son engagement a la Jeune Chambre et a
prononcer le serment suivant :

« Je m’engage solennellement a servir loyalement la Jeune Chambre Internationale et
arespecter en tous temps ses idéaux et ses principes, cela ma vie durant. »

5. Puis il déclare :

« Sur proposition de la Jeune Chambre Economique de ... et aprés avis favorable du
président de la Jeune Chambre Economique Francaise, au nom du président mondial
de la Jeune Chambre Internationale, je te fais sénateur, membre a vie de
I’organisation internationale. »

6. Il lui remet I'insigne, la carte et le diplome qui attestent cette qualité.

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
de la Jeune Chambre Internationale ~ JCI'® -
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PROCES VERBAL
DE LA REMISE DE DE L'INSIGNE ET DU DIPLOME
DE SENATEUR JCI

agissant en tant que Président de la Jeune Chambre

sture du Président de ls JCEF,

Déclarstion du Nouvesu Sénsteur

EFPLECEED]

Jz préfére accéder 3 I'annuaire de 'AFS-JClen :
O Format Papier O Format numérique Web

Je préfére recevaoir les courriers d= 'AFS-JC1 & mon adresse ©
0 Personnellz ou O Professi

Lar ion sur 3 i desd nnnnn [RGPD] E\ml \ 25 2013
Mous nous engageons 3 re = donndes et souh m disposer de
El r des infon

it informatiue &
sne hwﬂ.\awe( ﬂ"‘S
]

VoS concEmaTt,

Adresse du nouveau Sénateur:
Profession :
TEléphane :

ASSOCIATION FRANCAISE DES SENATEURS
JCI®

de la Jeune Chambre Internationale

Protocole de la cérémonie

Le nouveau Senateur prend la parole pour

adresser ses remerciements.

Le proces-verbal est signé sur-le-champ,
puis envoyé sans délai au Secrétariat
National JCEF et responsable de la
gestion du fichier de 'AFS-JCI.

Cette formalité est indispensable pour que le
nouveau Seénateur puisse figurer dans le

prochain annuaire et recevoir les informations de
I'AFS. Une copie est a adresser au Secrétariat de

' JCI®



